MESTO HOSTOMICE

TyrSovo namésti 165, PSC 267 24
telefon 311584101, fax 311584116

Mésto Hostomice
Smérnice o zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

CL1
Piedmét upravy a pusobnost
1:1;

Tato smé&rnice, jako vniténi pfedpis Mésta Hostomice, jakoZto vefejného zadavatele
ve smyslu § 42 odst. 1 pism. d) zdkona & 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve
znéni pozdé&jich predpist (dale jen "zdkon"), upravuje postup a rozhodovani pfi zadavani
vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona, tj. vefejnych zakazek, jejichz
ptedpokladana hodnota nedosdhne v piipadé vefejné zakazky na dodavky a vefejné zakazky
na sluzby &astky 2.000.000,- K& bez DPH a v piipadé vefejné zakazky na stavebni prace
¢astky 6.000.000,- K& bez DPH.

1.2

Tato smérnice se nepouzije pfi zaddvéni vefejnych zakéazek realizovanych v ramci
jednotlivych Operagnich programt a Iniciativ Evropskych spoledenstvi, pokud tyto Operacni
programy nebo Iniciativy Evropskych spoledenstvi stanovi pravidla pro zadavani vefejnych
zakédzek a vybér dodavatele vefejné zakazky.

T3
Rozdéleni vefejnych zakazek

Podle ptedmé&tu VZ a podle vyse pfedpokladané hodnoty VZ je délime na nadlimitni,
podlimitni a zakédzky malého rozsahu (dale jen ,,VZMR®). Tyto jsou vramci Mésta
Hostomice stanoveny takto:

VZ malého rozsahu dle predpoklidané hodnoty
dodavky a sluzby stavebni prace
I11. kategorie 500 tis - 2 mil. K& 1 mil. - 6 mil. K&
I1. kategorie 100 tis. - 500 tis. K& 300 tis. - 1 mil. K&
I. kategorie do 300 tis. K& do 300 tis. K&
*ceny bez DPH

Pro zadévéani vefejnych zakdzek malého rozsahu je mozné vyuZit elektronické trZiSté.
V takovém piipad& se vybrand nasledujici ustanoveni této Smérnice nepouZiji a proces téchto
vefejnych zakéazek plné upravuje Provozni #ad Elektronického trziste.

ClL2
Realizace nadlimitnich a podlimitnich veFejnych zakazek
Zpracovani zadani a realizaci vefejné zakazky, tj. zakazky, jejiZ pfedpokladand hodnota
doséhne 2.000.000,- (v pifpad& stavebnich praci 6.000.000,-) bez DPH zajisti osoba, kterou
Zastupitelstvo mé&sta Hostomice v jednotlivych ptipadech pisemné€ zadanim povefi.

Osoba uvedena v pfedchozim odstavcei zajisti zvefejnéni vefejné zakazky v souladu se
zakonem a vnitini Smérnici.
CL3
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Veiejné zakdzky malého rozsahu
3.1.
Vefejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 zdkona neni mésto v souladu s § 31

zékona povinna zadéavat postupem podle zakona, ale musi vzdy dodrZovat zasady uvedené v §
6 zakona, tj. zasady transparentnosti, pfim&Fenosti, rovného zachézeni a zdkazu diskriminace.

Cl 4
Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

Pro zaddvani vefejnych zakazek malého rozsahu se nad ramec ust. €l. 3.1 této
smérnice stanovi nasledujici pravidla:

4.1.
Verejné zakazky malého rozsahu I. kategorie

4.1.1. O zadini vefejnych zakdzek malého rozsahu, jejichZz pfedpokldadand cena
nepfesahne 300.000,- K& bez DPH véetng v pfipadé zakazek na dodavky a sluzby a 300.
000,- K& bez DPH véetnd v piipadé zakazek na stavebni prace, a vybéru jejich dodavatele
rozhoduje starosta obce, pokud zastupitelstvo obce nerozhodne jinak.

4.1.2. P¥i zadani vefejné zakazky uvedené v bodg&. 4.1.1. této smérnice se vychazi
zpravidla z informaci o trhu, mistnich znalosti, poznatki a zkuSenosti. V téchto piipadech
nemusi byt vedena 74dnd zvla§tni dokumentace o priib&hu zadani vefejné zakazky a vybéru
dodavatele, s vyjimkou dokumentt nezbytnych k realizaci vefejné zakdzky (napf. objednavka,
smlouva, protokol o pfevzeti atd.).

4.2.
Verejné zakazky malého rozsahu II. kategorie

42.1. O zadani vefejnych zakdzek malého rozsahu, jejichz pfedpokladana cena
nepfesahne 500.000,- K& bez DPH véetng v pfipadé zakazek na dodavky a sluzby a
1.000.000,- K& bez DPH véetné v piipadé zakazek na stavebni prace, pokud nejde o vefejné
zakazky podle bodu 4.1.1. této smémice, a vybéru jejich dodavatele rozhoduje zastupitelstvo
obce.

4.2.2. Pfed zadanim vefejné zakdzky uvedené v bod& 4.2.1. této smérnice musi byt
proveden zjednoduseny pisemny priizkum trhu, zamé&feny na cenu, zaruky, termin plnéni a
dali dle vlastntho uvazeni a ziskany relevantni informace o nejméné tfech dodavatelich a
predmétu vefejné zakazky. Prizkum trhu provadi osoba urend zastupitelstvem obce, ktera
rovn&Z vyhodnoti ziskané informace a predloZi zastupitelstvu pisemny ndvrh na vybér
dodavatele veifejné zakazky

4.2.3. O pribshu zadani vefejné zakazky se vede jednoduchd pisemnd dokumentace
(napf. vyzva k podani nabidky, informace o zadani vefejné zakazky zvefejnénd na webovych
stranké4ch obce, informace ziskané z vefejné dostupnych zdroji — napf. ceniky zboZi, atd.,
nabidky od jednotlivych dodavateld, objednavky, smlouvy, apod.).

4.3.
Verejné zakdazky malého rozsahu III. kategorie

43.1. O zadani vefejnych zakdzek malého rozsahu, jejichz pfedpokladand cena
nepieséhne 2.000.000,- K& bez DPHv pfipadé zakdzky na dodavky nebo sluzby
nebo 6.000.000,- K& bez DPH v pfipadé zakdzky na stavebni prace, pokud nejde o vefejné
zakézky podle bodu 4.1.1. a 4.2.1. této smérnice, a vyb&ru jejich dodavatele rozhoduje
zastupitelstvo obce.
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4.3.2. Veiejné zakazky uvedené v bodé 4.3.1. lze zadat po provedeném fizeni o vybéru
dodavatele vefejné zakazky, pfiéemZ zastupitelstvo mésta stanovi konkrétni podminky a
kriteria Fizeni o vybéru dodavatele vefejné zakazky a zplisob vybéru dodavatele. Vzdy musi
byt pisemné vyzvani nejméné 3 dodavatelé k pfedloZeni nabidky. Vyzva musi byt zvefejnéna
na webovych strankach obce. Text vyzvy a seznam pfimo obesilanych dodavateld schvaluje
zastupitelstvo obce.

Ve vyzveé se uvede zejména:

identifikace zadavatele

vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu

misto a doba plnéni

pozadovany obsah nabidky

doloZeni téchto doklad:
e prokdzani opravnéni k podnikani (napf. pfedloZeni Zivnostenského listu), vCetné
predloZeni vypisu z obchodniho rejstfiku &i jiné evidence (pokud v ni ma byt dodavatel
zapsan podle zvla$tnich pravnich pfedpist) ne star$i nez 90 dni; sta¢i prosté kopie

Sl

o Cestné prohlageni o splnéni Zakladnich zptisobilosti, zptisobilym je dodavatel:

a) ktery nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahdjenim
zadavaciho Fizeni pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v piiloze ¢. 3
k tomuto zakonu nebo obdobny trestny &in podle pravniho fadu zemé sidla
dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se nepfihliZi;
jde-li o pravnickou osobu, musi tento pfedpoklad spliiovat jak tato pravnicka
osoba, tak jeji statutdrni orgén nebo kazdy &len statutarniho organu a je-li
statutarnim orgdnem dodavatele & &lenem statutdrniho organu dodavatele
pravnickd osoba, musi tento predpoklad spliiovat jak tato pravnickd osoba, tak
jeji statutérni organ nebo kazdy ¢len statutdrniho organu této pravnické osoby;
podava-li nabidku zahrani&ni pravnicka osoba prostfednictvim své organizatni
slozky, musi pfedpoklad podle tohoto pismene spliiovat vedle uvedenych osob
rovnéz vedouci této organizaéni slozky; tuto zdkladni zpisobilost musi
dodavatel spliovat jak ve vztahu k uzemi Ceské republiky, tak k zemi svého
sidla, mista podnikéani &i bydlisté.
b) ktery nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani
zachycen splatny dafiovy nedoplatek;
¢) ktery nemé v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na
pojistném nebo na penale na vefejné zdravotni pojisténi;
d) ktery nemé v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na
pojistném nebo na pendle na socidlni zabezpedeni a pfispévku na statni politiku
zaméstnanosti;
e) ktery neni v likvidaci, proti némuz nebylo vydano rozhodnuti o upadku, viéi
ndmuz nebyla nafizena nucena sprava podle jiného pravniho pfedpisu nebo v
obdobné situace podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele.

6. platebni podminky

7. zpiisob a misto podavani nabidek

8. dal$i pozadavky a podminky

4.3.3. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne zastupitelstvo mésta. Nasledn& bude
s vybranym tiéastnikem zah4jeno jednani o uzavfeni smlouvy na realizaci vefejné zakazky a
ostatnim U&astnikim bude pisemné ozndmeno, Ze nebyli vybrani k realizaci vefejné
zakéazky. Nabidky, které nebudou zpracovény a podany podle podminek stanovenych ve
vyzvé, nebudou posuzovany.
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44,
Zvlastni ustanoveni k veFejnym zakazkim malého rozsahu

Starosta mésta miZze v odivodnénych pfipadech, zejména v piipadé havarie nebo
ohroZeni Zivota a zdravi ob&anl, zadat vefejnou zakazku malého rozsahu pfimo jednomu
dodavateli bez vyuziti postupu podle této smérnice. Starosta mésta je povinen informovat o
tomto svém postupu zastupitelstvo mésta na jeho nejbliz$im zasedani.

Dokumentaci ke v8em typim zadavaciho fizeni uchova zadavatel minimalné po dobu
10 let ode dne uzavieni smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem.

Vyjimky z vécné pisobnosti
Z4sady a postupy upravené touto smérnici se nevztahuji na pofizovani drobného
spotfebniho materidlu a pofizovani zboZi a sluzeb v hodnoté do 10.000,- K¢.

Z4sady a postupy dle této vnitini smérnice se dale nevztahuji na zakazky:

a) Auditorské, znalecké, pravni sluzby a sluzby jinych specialistd ve formé studii,
dokumentaci, projektd, stanovisek a expertiz, jde-li o zakazky I. a II. kategorie,

b) Sluzby spoéivajici ve zpracovani zadosti o dotace a podkladi pro tyto Zadosti, jde-li o
zakazky 1. a II. kategorie,

¢) Sluby spojené s pofadanim a zajidténim kulturnich akci, jde-li o sluzby spocivajici
v osobnim vykonu konkrétniho tviirce ¢i umélce,

d) Zpracovani znaleckych posudkd.

Z4sady a postupy dle této vnitfni smé&mice se dale nevztahuji na zakazky takového
charakteru, kdy poptavané plnéni miZe z technickych, & uméleckych diivodi nebo ochrany
autorskych prav a prav duSevniho vlastnictvi nebo z déivodu vyplyvajiciho ze zvlastniho
pravniho pfedpisu nebo smluvniho vztahu poskytnout pouze jeden urcity dodavatel. V tomto
piipad® je zadavatel opravnén oslovit tohoto jediného dodavatele. Tuto skute¢nost je tfeba
pisemné odtivodnit a doloZit, a to napf. analyzou prizkumu trhu, sdélenim profesni komory,
informaci z odborného periodika nebo jinym dokladem prokazujicim tuto skuteCnost.
Pisemné odtivodnéni bude pfiloZeno k objednavce, pfipadné ke smlouve.

CL5
Zavérecna ustanoveni
5.1. Tato sm&rnice byla projednana na zasedani zastupitelstva Mésta Hostomic dne
14. 2. 2018 a schvélena usnesenim &. 1/2018

5.2. Tato smérnice nabyva G¢innosti dne 15. 2. 2018

Vit Stahlavsky
starosta Mésta Hostomice
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